KiLiS 7 ARALIK UNIVERSITESI SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

Dog. Dr. Elif AKIN KAZANCIOGLU
MUDUR

—

@ B
, Ogr. Gor. Gizem TAS GECIT
Miidiir Yardimcisi
U )
o D
. | Ogr. Gor. Mustafa TURAN
Miidiir Yardimcisi
. )
4 )
—_— : Yiiksekokul Sekreteri
Ibrahim Halil KARAKUS

Bolim Sekreteri
Savas KESICi

GOREVLER AYRILIGI

Senatoya ve Rektorliige giden yazilarin takip ve kontrolii
-Yiiksekokul Yonetim Kuruluna sunulan kararlarin incelenmesi
-Boliimlerin Bilimsel Calisma ve isleyislerinin kontrol edilmesi
-Binanin fiziki yapisinin kontrol ve gelisiminin takip edilmesi
-Personeli iizerinde genel gozetim ve denetim yapimast

Yiiksekokul birimleri arasinda diizenli ve uyumlu ¢calismay saglamak

Miidiir tarafindan verilecek gorevleri miidiir adina yiiriitmek
-Ogrencilerle ilgili problemlerin ¢oziimii
Yiiksekdgretim kanunu ve bagh mevzuat ile kendisine verilen diger gorevleri yapmak
-Boliimlerin Bilimsel Calisma ve isleyislerinin kontrol edilmesi
-Sosyal etkinliklerin organizasyonu

T1gili Mevzuat, Kilis 7 Aralik Universitesi Rektorliigii ve SHMYO Miidiirliigii’ nca
belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak; Yiiksekokulun vizyonu, misyonu dogrultusunda
egitim ve ogretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik
ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla idari ve akademik islerin Miidiir ve Miidiir
Yardimcilarina karst sorumluluk icinde organizasyonunun yapimasi.

-Boliim Baskanliklarina gelen ve giden evraklarin kayitlarini yapmak ve amirlerin talimatlar
dogrultusunda ilgililere iletmek

-I¢ yazismalar

-Boliim Kurullarimin giindemini hazirlayarak ilgililere duyurmak ve alinan kararlar: kurul
iiyelerine imzalatmak. Ilgili birimlere gindermek.

-Akademik garev belgeleri ve Yurt disina ¢ikis belgeleri hazirlamak

-Yallik Izin ve Mazeret Izni belgeleri hazirlamak

-Farabi i¢cin ogrenim protokolii hazirlamak

-Duyurular

-Amirlerin verdigi benzer nitelikteki gorevieri yerine getirmek.




