KILIS 7 ARALIK UNIVERSITESI

SHMYO
TESKILAT SEMASI

1-Senatoya ve Rektirliige giden yazilarin takip ve kontrolii
MUDUR \-YiiksekokulYonetim Kuruluna sunulan kararlarin incelenmesi
Dog. Dr. Elif AKIN |-Bétiimlerin Bilimsel Cahgma ve isleyislerinin kontrol edilmesi
KAZANCIOGLU E Bii fi kontrol ve geligiminin takip edilmesi
| -Personeli iizerinde genel gizetim ve denetimyapimast
_________ Yiiksekokul birimleri arasinda diizenli ve uyumlu ¢alismayr saglamak "

Miidiir tarafindan verilecek gorevieri miidiir adina yiiriitmek

|-Ogrencilerte ilgili problemlerin céiziimii Il
Yiiksekégretim kanunu ve bagh mevzuat ile kendisine verilen diger girevieri yapmak
|-Béliimlerin Bilimsel Calisma Ve isleyiglerinin kontrol edilmesi

i-SosyaI etkinliklerin organizasyonu

M ir Yardimcisi
Ogr.Gér.Gizem TAS GECIT

r tarafindan verilecek gérevleri miidiir adina yiiriitmek
|-Ogrencilerle ilgili problemlerin ¢aziimii I
| Yiiksekogretim kanunu ve bagh mevzuat ile kendisine verilen diger girevieri yapmak
|_Bitiimlerin Bilimsel Caligma ve isleyiglerinin kontrol edilmesi

|—Sosyal etkinliklerin organizasyonu

Miidiir Yardimcisi
Ogr. Gor.Mustafa TURAN

—_————- .

Itgiti Mevzuat, Kilis 7 Araltk Universitesi Rektorliigii ve SHMYO Miidiirliigii'inca
|belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Yitksekokulnin vizyonu, misyonu dogrultusunda
|egitim ve Ggretimi gergeklestirmek igin gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik ve i
litkelerine uygun olarak yiiriitii i la idari ve ik islerin Miidiir ve Miidiir

Yiiksekokul Sekreteri
Saliha BOLAT

karst icinde

yapmak ve
| dogrultusunda ilgililere iletmek

:-Yiiksekokul Kurulu, Yonetim ve Disiplin K i ini h ilgililere
|duyurmak ve altnan kararlart kurul iiyelerine in ligili birimlere gondermek.
MildiSshigtedial I-Akademik personel ilam: sonunda akademik kadrolara basvurular: almak.
Lale ARSLAN ) o . .
|-Yeni batiim teklifleri ve dgrenim protokolleri icin gerekli yazismalart hazrlamak.
| -Ogrenci i i
|-Duyurular

:-Amirlerin verdigi benzer nitelikteki gorevleri yerine getirmek.

1-Yolluklar
I-Dogrrmlan Temin Alimlar: ve Tek Kaynak alumlart islemlerini yapmak.
|- Yii in Tasimr mal i ini yapmak.
Mutemetlik |- Etektrik,Su, Tif, sdemeleri
Deviet VEKAS I-ise giris ve aprits bildirgeleri diicentemek

(Géreviendirme) o )
|-SGK pirim édemeleri yapmak

|-Amirlerin verdigi benzer nitelikteki girevieri yerine getirmek.
| _Béliim Bagkanitklarina gelen ve giden yapmak ve
|talimatlart dogrultusunda ilgililere iletmek

|-i¢ yausmalar
-Boliim Ki iindemini h ilgililere duy. k ve alinan kararl
|kurul iipelerine i k. Ilgili biri onde k
|-Akademik gdrev belgeleri ve Yurt disina ¢ikas belgeleri hazrlamak
I-Yl"lk Izin ve Mazeret zni belgeleri hazirlamak
Béliim Sekreterligi I-Farabi i¢in ogrenim protokolii hazurlamak
Savas KESICI |-Onlisans diplomast miitabakat hazrlamak
|-Saghk Merkezine égrenci sevki yazmak
|-Duyurular
|-Amirlerin verdigi benzer nitelikteki gérevieri yerine getirmek.
Teknik Hizmetler -Yiiksekokul de bulunan makine techizatint egitim gretime hazirlamak.
i) i tesi: ik, su gibi) ve mal; lerdeki

Savas KESICI -Yiiksekokul binast ve
rizalar: gidermek.
ntirlerin verdigi benzer itehikteRi gérevieri yering getirmek
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| .

: -Sorumluluguna verilen kat, siif,oda, koridor,lavabo v.b. Yerlerin her tiirlii temizligini
Mustafa YEDIPINAR |yapmak ve ¢ipleri toplamak.

Fatih OLMEZ | -slerin aksamamast igin kendisine verilen temizlik malzemesi mevcudu bitmeden
Yiiksel BALKAR lamirine bi p, gerekli tedbiri almak.

-Mesai bitiminde binadaki tiim p leri kapatir,isiklar: séndiiriir ve gerekli diger

|giivenlik onlemlerini alir.
" -Amirlerin verdigi benzer nitelikteki gérevieri yerine getirmek.




